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1. WYTYCZNE EDYTORSKIE - OPRACOWANIE

1.1.

PUBLIKACJI W JEZYKU ANGIELSKIM

Przygotowanie publikacji — wymogi ogolne

Do produkcji wydawniczej przyjmowane sg wytgcznie prace:

po pozytywnych recenzjach wydawniczych;
po poprawkach uwzgledniajgcych ewentualne uwagi recenzentéw;

Wydawnictwo nie przyjmuje prac z gotowymi recenzjami.
Procedura recenzowania odbywa sie za posrednictwem Wydawnictwa Pt

w wersji ostatecznej, nie roboczej;

w wersji elektronicznej, zapisanej w Wordzie w formacie DOC Ilub
DOCX, (mozna wzorowaé sie na szablonie w zakfadce ‘Dla Autoréow’ na
stronie Wydawnictwa PL).

Autorzy proszeni sg takze o przygotowanie i nadestanie do Wydawnictwa:

1.2.

2-3 zdan opisujgcych przedmiot i zakres pracy (mogg by¢ to pierwsze
zdania streszczenia) i/lub kilku zdan z biogramu autora (charakterystyka
zawodowa autora/autorow).

W monografiach — streszczenia w jezyku angielskim na koncu ksigzki.
Opcjonalnie moze pojawic sie tez streszczenie w jezyku polskim.

Jezyk i kompozycja

Praca powinna by¢ zredagowana zgodnie z wytycznymi stylu
naukowego (uporzgdkowana i logiczna kompozycja tekstu, brak
srodkdw ekspresji stownej i wyrazen potocznych, precyzyjne uzycie
terminologii naukowej, przestrzeganie zasady jasnosci i $cistosci wypo-
wiedzi oraz stosowanie poprawnej interpunkcji w zdaniach rozbudowa-
nych i wielocztonowych).

Jezyk i uktad pracy powinny by¢ dostosowane do przeznaczenia publi-
kacji i jej struktury formalno-gatunkowej (monografia, podrecznik, skrypt i
in.).

Praca musi zawiera¢ opis aparatu naukowego — precyzyjnie opraco-
wane przypisy oraz bibliografie.

Kazdy element graficzny (wzér, schemat, wykres, tabela, zdjecie i in.)
musi by¢ podpisany i wyposazony w opis zrodet.

W tekscie nie nalezy uzywac narracji pierwszoosobowej, tylko pisa¢ bez-
osobowo (,mozna zauwazyC”, ,proponuje sie”, ,zostanie przeanalizo-
wane” itd.). Czesto stosuje sie forme bezosobowg i strone bierng (np.
.otwierdzono, ze...”, ,Zostaty przeprowadzone liczne badania, ktore...”).
Pierwsza osoba liczby pojedynczej jest dopuszczalna tylko w odautor-
skich przypisach dolnych. W podrecznikach czesto uzywany jest tryb
oznajmujgcy czasu terazniejszego (prawa ogoélne i tresci uniwersalne).



W pracach oryginalnych (monografiach, artykutach naukowych)
stosowany jest przewaznie czas przeszty.

Kazda praca winna zachowywacC zasadniczo trojdzielny podziat na
czesci:
— wprowadzajgcg (Wstep, Wprowadzenie, Od Autora i in.),

— czesS¢ gtowng, analityczno-badawczg (z rozdziatami), a w niej tresci,
w ktdrych ujete beda:
1) materiat i metody,
2) badania i wyniki,
3) dyskusja, oraz

— czes¢ podsumowujgca, czyli wnioski.

Osobnymi czes$ciami sg: bibliografia oraz opis zrédet i rysunkdw, spis
tabel iinne. Ukfad tresci, tytuty poszczegdlnych czesci oraz dodatkowe
elementy zalezg od specyfiki publikacji i koncepcji autorskie;j.

Spis tresci od strony 3 (jesli jest dedykacja i nastepujgca po niej pusta
strona, wtedy od strony 5) powinien zawieraC tylko informacje o
zasadniczych czesciach pracy (rozdziatach i podrozdziatach). Nie nalezy
umieszczac¢ tu na przyktad punktu z podziekowaniami czy dedykac;ji.
Jesli ksigzka zawiera takie elementy, jak np. ilustracje, tabele, schematy,
w spisie tresci powinny by¢ umieszczone opisy lub wykazy konkretnych
elementow graficznych.

1.3. Prace zbiorowe, czasopisma, zeszyty naukowe

Redaktorzy naukowi poszczegdlnych tomoéw odpowiadajg w catosci za:

spojnos¢ i uktad tresci publikacji oraz ujednolicenie zapiséw biblio-
graficznych we wszystkich rozdziatach (artykutach);
jednolite sformatowanie tekstow w pracach poszczegolnych autorow;

utozenie w odpowiedniej kolejnosci znormalizowanych czesci
poszczegolnych rozdziatow (dane o autorze(ach), afiliacja, tytut,
abstrakt, stowa kluczowe, tekst gtéwny, bibliografia, biogram);

przygotowanie tekstu wprowadzenia do danego numeru lub tomu;
ewentualne opracowanie indeksu(ow).

1.4. Formatowanie — wymogi techniczne

Dokumenty nalezy formatowa¢ standardowo, bez jakichkolwiek
ozdobnikéw lub znakdéw specjalnych (twarda spacja, miekki enter i in.)
Zaden z elementow tekstu nie moze by¢ pisany wersalikami (z uzyciem
CapsLocka), a inskrypciji tytutowych nie konczy sie kropka.

W tekscie nie wolno stosowaé pogrubien, czcionki rozstrzelonej ani
kolorowe;.



TEKST GLOWNY:

e Times New Roman lub inna szeryfowa czcionka systemowa (czcionki bezszeryfowe
mogg by¢ stosowane w przypadku ksigzek elektronicznych),

o 11 punktow,

¢ interlinia pojedyncza,

e wciecie pierwszej linii 0,7 cm (nalezy ustali¢ wciecie pierwszego wersu w akapicie
o wartosci 0,7 cm, nie uzywajac w tym celu tabulatorow),

o tekst wyjustowany.

BLOKI CYTATOW | PRZYPISY DOLNE:

e Times New Roman,

e 10 punktéw,

¢ interlinia pojedyncza,

e wciecia akapitowe po numerze przypisu wyréwnane na tekscie.

BIBLIOGRAFIA:

Times New Roman,
10 punktow,
interlinia pojedyncza,
tekst wyjustowany.

TYTULY | SRODTYTULY ROZDZIALOW:

e Tytuty i Srodtytuty rozdziatow nalezy zapisywac czcionkg stopniowalng roznej
wielkosci, wedtug hierarchii poszczegdlnych czesci (dopuszczalna jest
numeracja).

— pierwszego stopnia — 16 pkt,
— drugiego stopnia — 14 pkt,
— trzeciego stopnia — 12 pkt,
— czwartego stopnia — 11 pkt.

o Kazdy rozdziat powinien zaczyna¢ sie od strony nieparzyste;.

o Tytuly powinny by¢ wysrodkowane lub zaczyna¢ sie od lewego brzegu tekstu.

e W tytutach nie uzywa sie skrotéw i nawiasow

¢ Nie robi sie przypisow do tytutow.

Tekst mozna ztozy¢ w programach Microsoft Word lub InDesign.

Wymogi techniczne:

e szeroko$¢ sktadu kolumny: 12,6 cm,
e wysokos$¢ skfadu kolumny: 20,5 cm (z numerem strony),
e papier — ustawienie strony:  szer. 17,6 cm / wys. 25 cm (Letter B5),

gérny 2 cm, dolny 2,5 cm, lewy 2,5 cm,
prawy 2,5 cm,

e ukiad: nagtéwek 0 cm / stopka 1,25 cm

e marginesy:



1.5. Przypisy i bibliografia

Nalezy konsekwentnie stosowac jeden z wybranych stylow cytowan, np.
Oxford, Vancouver lub Harvard, i na jego podstawie tworzyé przypisy
oraz bibliografie

Dopuszczane sg inne style cytowan, alfabetyczne lub numeryczne, np.
APA lub MLA, o ile ich stosowanie jest konsekwentne w obrebie catej

pracy.

Kazdy przypis czy tez zapis w bibliografii musi by¢ oryginalny. Nie wolno
kopiowac ani przypisow, ani adreséw bibliograficznych zamieszczonych
w innej publikacji, na stronach internetowych, w elektronicznej wersji
innej ksigzki lub artykutu.

W pracy zbiorowej (zbior artykutéw réznych autorow) nalezy stosowac
numerowanie przypisow (od 1) w obrebie kazdego artykutu.

W pracy jednego autora nalezy stosowaC numerowanie przypisow w
obrebie catej ksigzki (nie w obrebie kazdego rozdziatu).

Bibliografia umieszczana jest zawsze na konhcu pracy (ksigzki lub
rozdziatu w pracy zbiorowej). Nalezy opracowac jg zgodnie z przyjetym
w przypisach systemem bibliograficznym.

1.6. Zasady cytowania i opis zrédet

Kazda wypowiedz (mysl, koncepcja, zdanie, schemat, rysunek, tabela
etc.) niepochodzaca od autora publikacji musi mie¢ status cytatu i byc¢
opatrzona przypisem, w ktdérym podany jest petny opis zrodta wraz z
numerem (numerami stron).

Nie wolno kopiowacC przypisdw ani opisu zrodet. Nalezy stanowczo
unika¢ tzw. odsytaczy zaposredniczonych, czyli cytowania przypisu z
innej publikacji jako wtasnego lub opatrzonego informacjg typu: za:...
lub cyt. za:...

Kroétki cytat dostowny w tekscie (do 40 stow) nalezy wzigé w cudzystow
... . Cytat posredni (parafraza) zapisywany jest bez cudzystowu. Oba
rodzaje cytatbw wymagajg odsytaczy (przypis klasyczny dolny,
klamrowy lub numeryczny).

Opuszczenie fragmentu cytowanego tekstu nalezy zaznaczyC trzema
kropkami w nawiasie kwadratowym [...], uwazajgc na zachowanie
odpowiednich znakow interpunkcyjnych przed i po nawiasach, np. tekst
[...]- Tekst lub tekst [...], tekst.

W przypadku koniecznosci zacytowania fragmentéow dtuzszych niz 40
wyrazow (wiecej niz 3 wersy), nalezy wydzielic cytat blokowy o
nastepujgcych parametrach: odstep przed blokiem: 10 pt. Times New
Roman lub inna, 10 pt., interlinia 1.0 pt., odstep po bloku: 10 pt. Mozna
zastosowac podciecia zlewej iprawej strony wydzielonego cytatu,
zachowujgc wciecie akapitowe pierwszego wiersza, jesli wystepuje ono
w zrodle, z ktérego pochodzi cytat. W cytatach blokowych nie nalezy
uzywac:



— znacznikoéw cytatu (,, ”) na poczatku i na koncu bloku cytatu;
— kroju pochytego (kursywy) dla catosci bloku;
— wciecia pierwszej linijki (zwtaszcza za pomocg tabulatora);

— wewnetrznego cytatu blokowego (ij. cytatu blokowego w obrebie
cytatu blokowego).

e Tytuly aktéw prawnych w tekscie nalezy zapisywa¢ bez cudzystowu i
bez kursywy, duzymi literami (z wyjgtkiem przyimkow).

2. OGOLNE ZASADY EDYCJI TEKSTOW
ANGIELSKICH

2.1. Zasady wprowadzajace

Nalezy pamieta¢, iz jezyk angielski nie posiada liter akcentowanych.
Wyjatkami sg wyrazy staroangielskie czy pochodzenia francuskiego — tutaj
mogg by¢ stosowane ligatury. Jesli nie mozna uzy¢ ligatur mozna zastgpic
je tradycyjnymi znakami AE, ae, OE, oe.

2.2. Adresy

Nalezy najpierw poda¢ nr domu, potem nazwe ulicy, miasto i dzielnice
miasta np.

62 Oxford Street London EC 1

292 Madison Avenue, New York 17, N.Y. (N.Y. oznacza tu skrét stanu
Nowy York).

2.3. Ceny i skréty monetarne

Znak funta podaje sie przed liczbg i bez odstepu, np. £45. Skréty s. =
shillings i d. = pence, (penny — liczba poj.), podaje sie z kropkami rowniez
bez odstepu, np. £30, 8s. 4d. (30 funtéw, 8 szylingdw, 4 pensow).

Mozna rowniez stosowac skrotowo: 30/8/4 (30 funtow, 8 szylingow, 4
penséw). W takim stosowaniu nalezy pamietac, ze np. 2/-/- oznacza 2 funty,
natomiast 2/- oznacza 2 szylingi, 0 pensow.

W USA znak dolara podaje sie przed liczbg bez odstepu, np. $20, $0.50 (50
centéw) lub 50 cents (50 centow), mozna tez zapisa¢ — 50 c, lub 50 ct.

2.4. Obiekty graficzne

Wszelkie obiekty graficzne w pracy muszg by¢ numerowane i opatrzone
informacjg o zrodtach, np.:

Source: own elaboration.
Source: pic. by A. Kowalski.
Source: Wujek J., Mity i utopie architektury XX wieku, Arkady, Warszawa 1986, s. 112-114.



Zamieszczenie elementéw graficznych objetych ochrong
prawnoautorskg bedzie mozliwe po dostarczeniu przez Autora do
Wydawnictwa pisemnej zgody autora oryginatu lub wtasciciela praw
autorskich na nieodptatne ich wykorzystanie w publikaciji

2.5. Cudzystowy

W jezyku angielskim obowigzujg nastepujace zasady uzywania
cudzystowoéw:

Odwrocony przecinek otwierajgcy i apostrof jako znak zamykajacy, np. ---
znaki pisarskie stosuje sie zawsze przed cudzystowem zamykajgcym, np.
‘Doctor Livingstone, | presume?’

Jezeli w zdaniach juz objetych cudzystowem znajdujg sie wyrazy w
cudzystowach, stosuje sie je w podwdjnych przecinkach i apostrofach, np.

”

‘It means,’ said John calmly, ‘that | am "a man of my word”.
W praktyce, jezeli w zdaniach juz objetych cudzystowem wystepujg wyrazy
w cudzystowie — czesto stosuje sie odwrotne stosowanie cudzystowéw —
jako | stopnia stosuje sie podwojny, jako Il stopnia cudzystéw pojedynczy.
W jezyku angielskim nie stosuje sie cudzystowdw francuskich.

2.6. Czas

W Wielkiej Brytanii uzywa sie 12-godzinnej miary czasu. Miedzy godzing a
minutami daje sie kropke bez odstepu. Po minutach zaznacza sie zwykle
pore dnia, np. 10.20 a.m. (= ante meridiem — przed potudniem) lub 4.40
p.m. (= post meridiem — po potudniu). 10 o’clock oznacza godz. 10.

2.7. Daty
Nazwy miesiecy nalezy podac¢ z duzych liter.
W Wielkiej Brytanii tak: 24 November 1961.

A w USA tak: November 24, 1961. Mozna takze uzywacC skrotu —
24/11/1961. Lata nalezy podac catkowicie (1940-1970) — nie tak: 1940-70.

Skrot B.C. (before Christ = przed Chrystusem) nalezy podac kapitalikami i
umiesci¢ po roku, np. 620 B.C.

Skréot A.D. (Anno Domini = w roku Panskim) nalezy rowniez podac
kapitalikami i umiescic¢ przed rokiem, np. A.D. 1961.

2.8. Dywiz

Réwniez w jezyku angielskim dywiz wystepuje jako znak przenoszenia i
jako tacznik miedzy wyrazami. Stosowany jest zawsze bez odstepdw.



Niektére zasady stosowania dywizu sg nastepujace:

Jesli przedrostek konczy sie takg samg samogtoskg jakg zaczyna sie drugi
wyraz, np. co-operate, pre-existing; jesli w wyrazach tgczonych drugi wyraz
zaczyna sie duzg literg, np. anti-German, pro-Polish;

Jesli wyraz przez zastosowanie dywizu zmienia znaczenie, np. to re-form
(uksztattowac) i to reform (ulepszy¢);

Jesli w wyrazie zbiegajg sie trzy spoétgtoski, np. bell-like.

Poza tym dywiz jako tgcznik wystepuje w liczebnikach od twenty-one (21)
do ninety-nine (99), oraz w nazwach miejscowosci ztozonych z Kkilku
wyrazow, np. Stratford-upon-Avon, Southend-on-Sea.

2.9. Liczby
Liczby wielocyfrowe dzieli sie na klasy przecinkami, np.: 35,346, 125,345.

Utamki dziesietne podaje sie w Anglii z kropkg po srodku cyfry, np.: 0-25,
0-50, w USA z kropka u dotu, np.: 0.25, 0.50. w sktadach tabelarycznych
czesto 0O sie opuszcza, np.: .25. .50.

Liczebniki porzadkowe nalezy stosowac z koncowkg literowg bez kropki po
cyfrze, bez odstepu, np. 1st lub 15t (tzn. pierwszy). Koncowki liczebnikéw
porzgdkowych sg nastepujgce:

e st—przy 1iliczbach koniczacych sie na 1, np.: 15t, 415t 61, z wyjgtkiem
11 i liczb konczacych sie na 11;

e nd — przy 2 i liczbach konczacych sie na 2, np.: 2", 42nd 62, 7z
wyjatkiem 12 i liczb konczacych sie na 12;

e rd —albo d — przy 3 i liczbach konczacych sie na 3, np.: 39, 43, 634, z
wyjatkiem 13 i liczb konczgcych sie na 13;

e th — przy wszystkich pozostatych liczbach, np.: 4, 16t, 613", etc.

Cyfry rzymskie przed wyrazem stosuje sie z kropka, np. |I. Paragraph; po
wyrazie — bez kropki, np. Paragraph I.

Liczebniki rzymskie po imieniu stosuje sie bez kropki (Elizabeth I1).

W ksigzkach angielskich mozna spotka¢ w numerowaniu (paginacji) arkuszy
tytutowych mate litery ,i”, np.: ii, oraz xvi, xxvii.

2.10. Miary, procenty, numery
Skréty angielskich miar dtugosci sg nastepujgce: in. (inch — cal), ft. (foot —
stopa, liczba mnoga feet), yd (yard — jard), yds — liczba mnoga (jardy), mile
(mila).

Skroty miar powierzchni oznaczane sg dodatkiem sq (square).

Miary kubiczne (szescienne) oznacza sie dodatkiem cubic (skrét cub.), w
USA cu., np. 30 cub.ft (30 stop szesciennych).



Skréty miar pojemnosci to: gill, pt. (pint), qt. (quart), gal (gallon), bu.
(bushel).

Skréty miar ciezaru to: gr. (grain), dr. (dram), oz. (ounce), Ib. (pound).

Stopy i cale mozna rowniez stosowacé nastepujgco: 2' 57 = 2 stopy i piec
cali.

Skroty miar metrycznych sg stosowane jak w innych jezykach ale z kropka.
Np.: 14 cm., 300 m., 1200 km.

W jezyku angielskim uzywa sie okreslen procentu: per cent. = percentage,
p.c. = per cent, %. Znak procentu stosuje sie bez odstepu, np. 100%.

Skrot numeru: No. (z kropkg), np. No. 21.

3.SZCZEGOLOWE ZASADY EDYCJI TEKSTOW
ANGIELSKICH

3.1. Notki

Do wszelkiego rodzaju objasnien, odnosnikow i notek uzywa sie frakcji
gérnych w nawiasach lub bez, np.: 2, 2) oraz gwiazdek lub krzyzykow. W
dzietach naukowych stosuje sie jako notki frakcje gorne w nawiasach takiej
samej wielkosci jak frakcje, np. ©

3.2. Przenoszenie wyrazéw

Nie wolno przenosi¢ wyrazow wymawianych jednosylabowo, np.: bruise
[wym. brus], George [wym. dzordz]. Jednosylabowo wymawiane sg rowniez
wyrazy passed [wym. pest], driven [wym. Driwn] wiec nalezy takze unikac
ich przenoszenia.

Jezeli pierwsza sylaba stanowi pojedynczg litere, nie wolno jej oddziela¢ od
reszty wyrazu, np. o-peration.

Nie wolno rozdziela¢ zestawien liter tworzacych jeden dzwiek przy
wymowie, np.: ai, ay, au, (aw), oo, oi, ov, ou, 0a, ei, ee, ea, eu, (ew), ch, ck,
dg, qu, ph, sh, tch, th.

Litery x i ck nalezy przy przenoszeniu wyrazéw pozostawia¢ zawsze na
koncu wiersza, np.: ex-ample, pock-et.

Wyrazy ztozone nalezy przenosi¢ na przedrostkach: be-, cou-, dis-, ex-, in-,
inter-, mis-, out-, over-, per-, sub-, super-, trans-, under-, etc. lub na
sylabach koncowych: -able, -ible, -ing, -ment, -ness, -ous, -tion, etc.

Mozna rozdzielac dwie jednakowe spotgtoski, np.: com-mit, cof-fer z
wyjatkiem Il i ss, ktére zawsze pozostajg na koncu wiersza, np.: fall-ing,
bless-ing.
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Trzy- lub wieloliterowe koncéwki mozna oddziela¢ od pierwiastka i
przenosi¢ do nastepnego wiersza, np.: bro-ther, ma-chine.

Wyrazy zlozone potgczone dywizami mozna dzieli¢ tylko na dywizie, np.
bell-like.

Wyrazy ztozone pochodzenia greckiego nalezy przenosi¢ wg cztondw, np.:
atmo-sphere, philo-sophy, stereo-type.

3.3. Skroéty

W Wielkiej Brytanii skréty kilku wyrazéw zapisuje sie wersalikami z kropkg
i bez odstepéw. W Stanach Zjednoczonych z 1-punktowymi odstepami.

Skroéty nalezy zapisywacé zawsze duzg literg i z kropkg na koncu.

Przed imionami wtasnymi uzywa sie nastepujgcych skrotow, np.: Mr.
(Mister), Mrs. (Mistress), Dr. (Doctor), St. lub S. (Saint), Hon. (Honourable),
Rev. (Reverend).

Po imionach wtasnych: Esq. (Esquire), Jr. (Junior), Sr. (Senior), np. Mr.
James Brown Jr., skroty stopni naukowych i odznaczen jak Ph.D. (Doctor of
Philosophy), M.D. (Medicinae Doctor) etc. stosuje sie po nazwisku.

Skroty, ktore sg pochodzenia facinskiego nalezy zapisywa¢ matymi literami,
np.: cf. (confer — poréwnaj), e.g. (exempli gratia — na przyktad), i.e. (id est —
to znaczy) lecz etc. (bez kropek w Srodku) — i tak dale;j.

Przy skrétach liczby mnogiej powtarza sie skréty pojedyncze, np.: p. —
stronnica, pp. — stronnice, MS. — rekopis, MSS. — rekopisy.

3.4. Przykiady skrétéw w jezyku angielskim

abbr., abbrev. (abbreviated,abbreviation) — skroécony lub skrot, skrocenie
abstr. (abstract) — skroét, wyciag (np. z literatury, artykutu)
anon. (anonymous) — anonimowy, bezimienny

app. (appendix) —tom

approx. (approximately) — okoto

at. lub att. (attached) — w zatgczeniu, zatgczony

biblio. lub bibliog. (bibliography) — bibliografia

ca. (circa) — okoto, mniej wiecej

cat. (catalogue) — katalog

ch. (chapter) — rozdziat

col. (column) — kolumna

diss. (dissertation) — dysertacja

ed., edit. (edited by, editor) — pod redakcja, redaktor, wydawca
esp. (especially) — szczegolnie

fig. (figure) —rysunek

incl. (including) — wliczajgc

iss. (issue) — wydanie, emisja

p. (page) — strona

pp. (pages) — strony

pref. (preface) — wstep/przedmowa
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pub., publ. (publisher, publication, — publikacja, wydawnictwo, wydawca,

published by) opublikowany, wydany (np. drukiem)
rev. (revised by) — korekta

rpt. (reprint) — przedruk

trans. (translated by) — ttumaczenie

vol. (volume) —tom (np. ksiazki), ksigzka, rocznik (np.

czasopisma); objetos¢, rozmiar

3.5. Wersaliki

Duzg literg nalezy zapisywac:

e Imiona wiasne;

e Stowa utworzone z imion wtasnych, np.: Polish, German literature;

e Imiona wiasne sktadajgce sie z kilku stéw z wyjgtkiem przyimkéw, np.: House of
Commons, Journal of Chemical Society, Essential English for Foreign Students;

e Tytuty i godnosci znajdujgce sie przy nazwisku, np.: Captain Smith, Commodore
Douglas;

e Zaimek | (ja);

e Nazwy miesiecy i dni tygodnia, np.: January, February, Sunday, Monday;

e Okresy i wydarzenia historyczne, np.: Middle Ages (wieki $rednie), Second Word
War (druga wojna swiatowa);

e Poczatek zdania i mowy bezposredniej, chociaz nastepuje po przecinku, np.: He
said, "Try to get some sleep”.

3.6. Wyréznienia

W tekstach angielskich jedynymi wyr6znieniami sg: kursywa lub kapitalik.
Kursywa wyrdéznia sie wyrazy w jezykach obcych, w tytutach ksigzek i
czasopism oraz nazwy jednostek ptywajgcych.

3.7. Znaki pisarskie

Kropke, przecinek, apostrof w srodku wyrazu i nawiasy nalezy stosowac
bez odstepu. Pauze i dywiz stosujemy bez odstepu z obu stron. Znak
zapytania, wykrzyknik i dwukropek oddziela sie od poprzedzajgcego wyrazu
odstepami 1-punktowymi.

3.8. Inne zasady

W jezyku angielskim sg dwa wyrazy jednoliterowe: | (ja) oraz a (rodzajnik
nieokreslony) — oba te wyrazy mozna pozostawi¢ na kohcu wiersza.

Zrodia:

Ciechanowski J., Zasady komputerowego sktfadania tekstow w jezykach: polskim, angielskim,
czeskim, stowackim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim, Wydawnictwo MAjUS, Zielona
Goéra 2003.

Ciekawostki jezykowe. Narodowe centrum kultury:
https://nck.pl/projekty-kulturalne/projekty/ojczysty-dodaj-do-ulubionych/ciekawostki-jezykowe

Porady jezykowe. Rada jezyka Polskiego:
https://rip.pan.pl/index.php?option=com_content&view=category&id=44&ltemid=208

Poradnia jezykowa PWN:

https://sjp.pwn.pl/poradnia
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